
Offerte di Lavoro 

Offerta di lavoro 

Id Offerta 803 

Data di scadenza 4/7/2014 

N° Lavoratori 2 

Comune sede luogo lavoro LATINA 

Qualifica 
L.68/99 ART1 E ART.8 DISABILI OPERATORE 

AMMINISTRATIVO 

 

IL MINISTERO DELL'INTERNO HA PRESENTATO RICHIESTA DI AVVIAMENTO A 

SELEZIONE PER LA COPERTURA DI DUE POSTI A TEMPO INDETERMINATO DA 

ASSEGNARE IN SERVIZIO PRESSO LA PREFETTURA DI LATINA- UFFICIO 

TERRITORIALE DE GOVERNO E/O QUESTURA DI LATINA, DA RICOPRIRE MEDIANTE 

ASSUNZIONE DI PERSONALE DISABILE ISCRITTO AI SENSI DEGLI ART1 E 8 DELLA 

LEGGE 68/99,DA ADIBIRE ALLE MANSIONI DI OPERATORE AMMINISTRATIVO  

CONTENUTI PROFESSIONALI: 

TECNICO-OPERATIVE DI BASE, ATTIVITA' CARATTERIZZATE DA DISCRETA 

COMPLESSITA' IN RELAZIONE AI PROCESSI E ALLE PROBLEMATICHE DA 

GESTIRE,ANCHE MEDIANTE L'UTILIZZO DI MEZZI,APPRECCHIATURE E STRUMENTI 

IN DOTAZIONE,CON ASSUNZIONE DI AUTONOMIA E RESPONSABILITA' 

NELL'AMBITO DELLE PRESCRIZIONI DI MASSIMA E/O SECONDO PROCEDURE 

DEFINITE. 

SVOLGONO ATTIVITA' DI DIGITAZIONE DI INSERIMENTO DATI DI COMPOSIZIONE E 

DI DUPLICAZIONE DI TESTI,SEMPLICI ATTIVITA' DI SEGRETERIA; PROVVEDONO 

ALLA REGISTRAZIONE,ALLA PROTOCOLLAZIONE ED ALLE ATTIVITA' INERENTI LA 

GESTIONE DELL'ARCHIVIO,QUALI IL REPERIMENTO,LA CLASSIFICAZIONE DEGLI 

ATTI E DEI DOCUMENTI DEI QUALI CURANO LA TENUTA E LA 

CONSERVAZIONE,NONCHE' L'INVIO DELLA CORRISPONDENZA. 

COLLABORANO ALLE ATTIVITA' DI SPORTELLO REGOLANDO ANCHE IL FLUSSO 

DEL PUBBLICO NONCHE' ALLE ATTIVITA' SVOLTE PRESSO I CENTRI CIFRA. 

REQUISITI 

POSSONO PARTECIPARE ALL'AVVIAMENTO A SELEZIONE I DISOCCUPATI ISCRITTI 

PRESSO I CENTRI PER L'IMPIEGO DELLA PROCINCIA DI LATINA NELLE LISTE 

SPECIALI DI CUI ALLA LEGGE 68/99 ART.8 E ART.1 (INVALIDI CIVILI INVALIDI DEL 

LAVORO PERSONE NON VEDENTI EO SORDOMUTE INVALIDI DI GUERRA INVALIDI 

PER SERVIZIO) CHE SIANO PRIVI DI LAVORO OPPURE OCCUPATI IN ATTIVITA' 

COMPATIBILI CON IL MANTENIMENTO DELLO STATO DI DISOCCUPAZIONE. 

GLI ISCRITTI IN PROVINCE DIVERSE SARANNO AVVIATI SOLO IN MANCANZA DI 

ISCRITTI NEI CENTRI DELLA PROVINCIA DI LATINA. 



I REQUISITI RICHIESTI SONO QUELLI PREVISTI PER L'ACCESSO AL PUBBLICO 

IMPIEGO AI SENSI DELL'ART. 2 DPR 487/94 E S.M.I. NONCHE' IL REQUISITO DELLE 

QUALITA' MORALI E DI CONDOTTA DI CUI ALL'ART. 35 COMMA 6 D.LGS N. 165/2001 E 

SUCCESSIVE MODIFICHE E INTEGRAZIONI. 

IL CANDIDATO DOVRA' AVERE ASSOLTO L'OBBLIGO SCOLASTICO. 

TUTTI I REQUISITI DOVRANNO ESSERE POSSEDUTI DAL CANDIDATO ALLA DATA DI 

SCADENZA PREVISTA PER LA PRESENTAZIONE DELLE RELATIVE DOMANDE OSSIA 

ALLA DATA DEL 4 LUGLIO 2014. 

MODALITA' DI PRESANTAZIONE DELLE DOMANDE: 

TUTTI I SOGGETTI DISABILI INTERESSATI,CHE SIANO IN POSSESSO DEI 

REQUISITI,POTRANNO PRESENTARE LA LORO CANDIDATURA UTILIZZANDO IL 

MODULO DISPONIBILE C/O I CENTRI PER L'IMPIEGO DELLA PROVINCIA DI LATINA,A 

PARTIRE DAL GIORNO 5 GIUGNO 2014 E FINO AL GIORNO 4 LUGLIO 2014 NEI 

CINQUE GIORNI LAVORATIVI DAL LUNEDI AL VENERDI DALLE ORE 8.30 ALLE ORE 

12.30; E NEI GIORNI DI MARTEDI E GIOVEDI ANCHE POMERIDIANO DALLE ORE 15.00 

ALLE ORE 16.30. 

I CANDIDATI DOVRANNO PRESENTARSI MUNITI DI: 

DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO 

CODICE FISCALE DEI FAMILIARI A CARICO 

SITUAZIONE ECONOMICA CALCOLATA CON RIFERIMENTO ISEE RELATIVO AI 

REDDITI DELL'ANNO 2013 

IL DISOCCUPATO CHE SI PRESENTERA' SENZA IL DATO ISEE VERRA' COLLOCATO 

AGLI ULTIMI POSTI IN GRADUATORIA. 

QUALORA NEL PERIODO INTERCORRENTE TRA LA DATA DI PRESENTAZIONE DELLA 

CANDIDATURA E QUELLA DI SCADENZA DEL BANDO DOVESSERO PRESENTARSI 

VARIAZIONI DEI REQUISITI CHE POSSANO INCIDERE SUL PUNTEGGIO,IL 

CANDIDATO AVRA' L'OBBLIGO DI DICHIARARLO ENTRO E NON OLTRE IL 4 LUGLIO 

2014. 

  

 


